Filtrar por Status (Régua)

A régua de Status funciona de maneira dinamica, permitindo filtrar e acompanhar em qual etapa do
processamento esta o documento. Para escolher uma fase na régua, basta clicar no status correspondente.

Os status disponiveis para selecao sdo: Recebido, Convertido, Identificar, Digitar, Processando, Revisar e
Concluido.

Alguns status exigem apenas aguardar o processamento, enquanto outros requerem acgdes do usuario. E
fundamental monitorar essas etapas para evitar que o documento fique retido e ndo seja concluido.

U Recebido: Robots realizaram tanto capturas simples quanto complexas, além de identificarem tipos distintos
de documentos;

Nao requer acdo do usuario

U Convertido: O sistema executa uma andlise para avaliar se o contetdo disponivel pode ser processado
diretamente ou se exige a utilizacdo de OCR para leitura e extracdo das informacdes. Nessa etapa, também é
realizada a verificagdo da possibilidade de identificagdo automatica do Municipio; caso contrario, essa
identificacdo devera ser feita manualmente pelo usuario;

N&o requer acéo do usuario

U Identificar: Essa é uma etapa de acdo do usuario, ou seja, € necessaria uma intervencdo manual. Caso o
sistema néo tenha identificado, seja pela qualidade do documento enviado ou por ndo estar ainda parametrizado
o Municipio, o documento ficara retido na etapa “ldentificar” para que o usuario possa realizar a identificacdo de
forma manual ou descartar o documento;

Requer acdo do usuario

Para proceder a identificagdo do Municipio, selecione o status "ldentificar". Na coluna "Ac¢bes", localize o icone
de lupa para visualizar o documento enviado e, ao lado, o icone de lupa com o sinal de "+", que corresponde ao
botédo de identificacdo (ao passar o cursor, sera exibida a descricdo da funcionalidade). Clique neste icone para
abrir a janela de identificacdo do Municipio e, em seguida, selecione "ldentificar" para dar continuidade ao
processamento no sistema:
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U Digitar: Ao realizar a leitura de um documento devido a sensibilidade do OCR dependendo do estado do
documento enviado (imagem do PDF, rasuras, qualidade baixa, tarjas), pode acontecer de algum campo de
preenchimento obrigatério ndo ser identificado, € no status “Digitar” que o documento fica parado e, para que o
documento siga para as préximas etapas € necessario que o usuario realize o preenchimento da informacao
faltante de forma manual;

Requer acdo do usuario

Para proceder a digitacdo das informacdes obrigatdrias, selecione o status "Digitar". Na coluna "Acdes", localize
0 icone de lupa para visualizar o documento enviado e, ao lado, o icone da letra “A” que corresponde ao botédo
de Preencher dados (ao passar o cursor, sera exibida a descricdo da funcionalidade). Cliqgue neste icone para
abrir a janela de digitacdo e, digite as informac¢des obrigatdrias faltantes, os campos estardo destacados na cor
vermelha, em seguida, selecione "Finalizar" para dar continuidade ao processamento no sistema:

Filtrar por Status:

Recebido Convertido Identificar \ Digitar

UJ Exibir descartados
[C] Acdes Id Status DOC UF Municipio Tipo Documento Inclusao Dt Inclusao Dt Emissao
m QJA 35443062 Digitar SP Sorocaba NFS de Sorocaba L  0112/2025 09:54 20/11/2025 00:00
[0 QJA 35437819  Digitar xml com X 26/11/2025 15:52 19/11/2025 00:00

O QJA 35430642 Digitar AC Acrelandia Reforma Tributaria i 24/M/202513:49 04/09/202512:30
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U Processando: Nessa etapa o sistema ira extrair os dados para produzir o XML no layout padrdo Nacional e,
producao do XML de acordo com as informagfes extraidas do documento original;

Nao requer acdo do usuario

U Revisao: Esta etapa é opcional. Caso seja ativada, os documentos capturados que ndo parem na etapa
“Digitar” permanecerdo aguardando a validagdo do usuério antes de avangar para a etapa seguinte de
concluséo;

Requer acdo do usuario

Para proceder a Reviséo das informacées extraidas, selecione o status "Revisar". Na coluna "A¢des", localize o
icone de lupa para visualizar o documento enviado e, ao lado, o icone da letra “A” que corresponde ao botéo de
Preencher dados (ao passar o cursor, sera exibida a descricdo da funcionalidade). Cliqgue neste icone para abrir
a janela de revisao, revise os dados preenchidos, caso necessario realize modificacbes e, em seguida, selecione
"Finalizar" para dar continuidade ao processamento no sistema:

Filtrar por Status:

Recebido Convertido Identificar Digitar Processando \ Revisar

o——o0—o0—o0—0——o0

(] Exibir descartados

[] Agies q Status DOC UF Municipio  Tipo Documente  Inclusde  Diinclusdo Dt Emissao Insc. Prest. Numere Cod. Verificagao  CPF/CNPJ Prest.

B QA 35404309 Revisar SP Hortolindia NFSdeHortolsndla & T/1/20251076 22/08/202518:29 | 30 | - =—

0O QlA 35396132  Revisar PR Curitiba NF5 de Curitiba F A 0512025 17:00 03112025 00:00 L EMITENTE DA NFS-E

O QA 35385792 Revisar PR Curitiba NF5 de Curitiba & 05M202515:02 03/11/2025 00:00 1 EMITENTE DA NFS-E
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U Concluido: Os documentos estédo convertidos no padrdo Nacional em duas opcdes: Extraido — XML que traz
todas as tags do Padrdo Nacional mesmo se vazias e; Padrdo — XML Padrdo Nacional com apenas as tags
preenchidas. Para baixar o XML Extraido ou Padréao, clique em Download na janela de visualizacdo ou use a
Funcionalidade de Download DOCs. Caso tenha alguma integracéo, € nessa etapa onde é realizado o envio dos
documentos para os sistemas de gestao.

Filtrar por Status:

o o o o o o o

Exibir descartados

Mﬂy d Stafus DOC UF Municipio Tipo Documenio Inchusho Dt Inclusdo D1 Emissdo Insc. Prest Himero Cod. Verificache CPF/CHPJ Prost. R_Social Prest.
*} B ConCluido S5C Itaja NFSE & 2WMVI0Z5 DEET 29MV025 0637 20750
Q ST NFSe & 267HVIO0ZS DB:4E 2872025 08:34 200500

Q. 35438847 Concluide SC Ieaja NFS corm & 2TN2025 E:42 272025 06:34 20250
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Visualizacao

| Extraido Il

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
<InfNfse>
<Numero=20250( </Numero>
<CodigoVerificacao= <[CodigoVerificacao>
<DataEmissao=2025-11-29T06:37:24</DataEmissao>
<NfseSubstituida=</NfseSubstituida=
<Dutrasinformacoes></QOutrasinformacoes>
<ValoresNfse>

<BaseCalculo></BaseCalculo>

<Aliquota=2</Aliquota>

<Valorlss>0.5786</Valorlss>

<ValorLiguidoNfse></ValorLiquidoNfse>
<[ValoreshNfses
<ValorCredito>0</ValorCredito>
<PrestadorServico>

<ldentificacaocPrestador>

<CpfCnpj>
<Cpf></Cpf>
<Cnpj>01648418000172</Cnpj>
</CpfCnpj>

Ea Cancelar NFSE Download PDF Abrir em outra guia



https://documentacao.systax.com.br/uploads/images/gallery/2025-12/imagem159.png

