Estabelecimentos

A tela Estabelecimentos € onde devera ser cadastrados os CNPJs das empresas que deverdo ocorrer as
capturas dos documentos, seja direta de Municipios que possuam WS para consulta de documentos Tomados
ou do ADN — Ambiente de Dados Nacional. Trata-se de um parametro solicitado para que ocorra a captura dos
documentos e para o pleno funcionamento do Médulo DOCs.

Como funciona?

Para cadastrar um estabelecimento da sua empresa, basta ir ao Médulo DOCs e em Estabelecimentos, que fica
no menu lateral esquerdo, e clicar no icone + no canto superior direito:
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Ao clicar no icone +, ira abrir a janela para configurar as informacdes de cadastro como: CNPJ, Raz&o Social e
selecionar a opgao Ativo. Apés digitar as informacdes clique em Salvar:

Cadastro de Estabelecimento

Ativold
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Apo6s salvar as informacdes, o Estabelecimento ja ird constar na listagem, e agora € a etapa que sera necessario
realizar a configuragdo do Municipio. Na linha correspondente ao CNPJ incluido, clique na coluna Agbes e
selecione a opcdo Municipios:
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Ao clicar em Municipios abrird mais uma janela para configurar o Municipio ao qual o CNPJ cadastrado
pertence. Aqui cabe entender que, ha Municipios que para a consulta de documentos tomados apenas exigem a
informacdo do CNPJ Tomador, porém, ha outros que solicitam a além do CNPJ, a Inscricdo Municipal, e até
mesmo o0 Login e Senha usado para logar na Prefeitura. Esses requisitos podem ser consultados na tela
Cidades Atendidas disponivel no menu lateral esquerdo do Médulo DOCs. Aqui é possivel também indicar se o
Estabelecimento é Sede ou ndo. Faca o preenchimento e clique em salvar:

Cadastro de municipio

Em Acdes também é possivel relacionar os Fornecedores para o CNPJ Tomador, essa acdo é importante
quando ha empresas com Fornecedores diferentes para cada filial.

Para realizar essa vinculacdo, va na coluna Ac¢des e cligue em Fornecedores:
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Ira abrir a tela de visualizagdo de Fornecedores cadastrados e cadastro do Fornecedor, correspondente ao
CNPJ Tomador selecionado. Ao abrir a tela é possivel verificar o texto Fornecedores cadastrados para o
estabelecimento XXX, clique no icone do sinal de + que ir4 abrir a janela Cadastro do Fornecedor, nesta tela
digite 0 CNPJ do Fornecedor que o sistema ja indicara a razao social, selecione e cligue em Salvar:

Cadasire de fornecedor
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