Gerenclador de
Arquivos

Apods os Modulos DF-e e DOCs, esta a funcionalidade Gerenciador de Arquivos, nesta secao é
possivel realizar o upload dos documentos conforme finalidade desejada, seja para incluir um XML
ou PDF ou realizar o envio do arquivo DT-e para atualizacao do Desembaraco Fiscal.

Enviar DFe

Enviar DOCs

Enviar Certificado

Upload Desembaraco




Enviar DFe

Na opcao Enviar DFe, é possivel realizar a inclusédo de XML e PDF, pode ser feito de forma individual ou em lote
incluindo uma pasta zipada, desde que o0s arquivos estejam soltos e ndo separados por pastas.

Vale ressaltar que para o Médulo DF-e s6 é permitido a inclusdo de XML, ja para o Mddulo DOCs, é aceito XML,
PDF ou Imagem.

Para incluir um arquivo, é somente necessario arrasta-lo para o campo onde esta escrito “Solte os arquivos aqui
para enviar” ou cligue no mesmo local para abrir as pastas do seu computador. Aguarde o upload processar, o
gue pode levar alguns minutos, e depois é s6 consultar o documento no médulo correspondente ao documento
enviado.

Enviar DFE
Ervwiaie Be #

oaees

Solte o8 arquivos aqui para enviar
o cliguee agqun)

& Watapaieaes il s | | & Erves



https://documentacao.systax.com.br/uploads/images/gallery/2025-12/imagem204.png

Enviar DOCs

Ao escolher o Mdédulo DOCs para enviar Outros Documentos, utilize a tela "Enviar DOCs" no Gerenciador de
Arquivos para encaminhar NFS-e ou Outros Documentos. As informacdes inseridas nesta tela ndo passam pelo
OCR e sdo automaticamente lancadas no grid. Para leitura completa dos campos da NFS-e sem digitagcéo, envie
o documento pela tela "Enviar DFe". O envio de Outros Documentos € permitido apenas pela tela "Enviar
DOCs".

Para realizar o upload de um arquivo, na tela Enviar DOCs, selecione o tipo de arquivo e preencha as
informacdes solicitadas, escolha o arquivo e cligue em Upload.

A inclusdo de arquivos esta limitada a um tipo por vez. Caso o PDF contenha mais de uma pagina, o limite
permitido é de até trés paginas, sendo obrigatério que a NFS-e esteja presente na primeira pagina.

As informacg6es disponiveis para digitacdo sdo customizaveis, caso precise incluir ou retirar algum campo, basta
solicitar a equipe de atendimento que sera configurado.
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Caso a opcdo de envio de documentos pelo Portal do Fornecedor tenha sido selecionada, o Fornecedor
visualizara uma tela equivalente, contendo as mesmas informacdes.



Enviar Certificado

Esta tela é destinada ao cadastro e atualizacao do Certificado Digital Al.
1 — Escolha o arquivo do Certificado Digital Al;
2 — Coloque a senha do Certificado;

3 — Clique em enviar.

=

Caso seja o primeiro cadastro observe que o cadeado vermelho ao lado do nome da empresa no canto superior
direito ira sumir, isso indicara que foi cadastrado com sucesso.

Para atualizagéo do Certificado para vencer funciona da mesma forma.
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Upload Desembaraco

Desembaraco é o processo pelo qual uma nota fiscal eletrbnica (NF-e) é liberada e autorizada para circulacéo
de mercadorias no Estado do Amazonas. Isso inclui a analise e validagdo da NF-e, bem como a verificagdo de
impostos devidos e outros requisitos fiscais. O desembaraco € uma etapa fundamental para garantir que as
mercadorias possam ser entregues e comercializadas legalmente no Amazonas, cumprindo as obrigacdes
fiscais.

Antes a atualizagdo da data do Desembaraco era realizada de forma automatica quando o Systax DF-e modulo
DF-e consultava no site da SEFAZ, porém, devido a mudancgas nas consultas ndo é mais possivel realiza-la.

Pensando em melhorias para que n&o deixe de ter a informacao da data em que foi realizado o Desembaraco na
interface do Moédulo DF-e, e possa continuar a gestao de seus documentos de forma assertiva, é possivel entdo
fazer o upload do arquivo DT-e (Domicilio Tributario Eletrdnico) que possui essa informacdo através da tela
Gerenciador de Arquivos de forma manual ou nos solicitar para que essa inclusdo do arquivo DT-e seja feita de
forma automatica, sendo que na segunda opcao o robd busca o arquivo DT-e na SEFAZ e realiza a inclusdo no
Médulo DF-e.

Dessa forma o sistema atualiza a informacédo da data do Desembraco nas interfaces do Systax DF-e — Mdédulo
DF-e.

Para realizar o upload do arquivo DT-e de forma manual, basta seguir os passos abaixo:

1 - No menu lateral esquerdo > Gerenciador de Arquivos > Upload Desembaraco

2- Em seguida ira abrir a tela para a realizacao do upload do arquivo DT-e:

Na interface do Upload Desembaraco, basta clicar em “Escolher Arquivo”, escolher o DT-e que deseja realizar o
upload e clicar em “Enviar”;

Ap6s o envio é possivel acompanhar o processamento do arquivo através da coluna Status.

Nesta tela também h& a possibilidade de realizar filtros por data de envio do DT-e e Status.
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3- Finalizado o processamento do arquivo, ja podera realizar a consulta da data na interface dos documentos:

A informacdo sobre a data do Desembaraco constard nas colunas Desembaraco Fiscal AM e Data
Desembaraco. Ao clicar no Check verde na coluna Desembaraco Fiscal AM, é possivel identificar que essa
informacao foi atualizada através da inclusao de um DT-e.
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Caso queira que a inclusdo do DT-e seja realizada de forma automatica € necessario que informem a equipe de
atendimento a Inscricdo Estadual do CNPJ que ira ser consultado, pois, trata-se de um requisito da SEFAZ para
o0 Download do DT-e.
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